华侨大学研究生指导教师外出登记备案表
	导师姓名
	
	职工号
	
	手机号码
	

	学院
	
	学科、专业
	

	外出时间
	20  年  月  日—20  年  月  日
	外出地点
	

	外出
事由
	（若写不下请另附A4纸说明）
签字：
年    月    日

	现指导研究生及代行职责导师情况
	学生姓名
	学号
	专业名称
	年级
	代行职责导师
	手机号码

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	培养
单位
意见
	负责人签字：             单位公章
    年    月    日

	研究
生院
意见

	负责人签字：             单位公章
    年    月    日


注：（1）因公出差、出国（境）的导师，应妥善安排好离校期间研究生的指导工作。离校3个月以内的，应向所在培养单位备案；离校3个月以上、半年以内的，应同时向所在培养单位、研究生院备案；离校在半年以上、1年以内的，应指定代行职责的导师，并同时报培养单位、研究生院备案；离校超过1年的，必须通过所在培养单位向研究生院提出申请，同时指定代行职责的导师或提出更换研究生导师的申请，落实后方可离校。
（2）需因公出差、出国（境）的导师，应在外出前提前办理外出备案手续。
