华侨大学研究生成绩审核注意事项

    一、请严格对照学生个人培养计划审核，必须修完培养计划规定的所有课程。

    二、成绩单中个人信息部分，除“入学方式”和“研究方向”外，其余均要求填写完整，若有置空的，请前往“学籍管理”-“学籍信息管理”-“学历生/非学历生基本信息管理”补充完整，方能打印成绩单。

    三、成绩单中“课程编号”、“课程类型”、“学时”、“学分”须与学生个人培养计划完全一致。若“课程类型”、“学时”、“学分”显示错误（与培养计划不一致），请手动批量修改，步骤如下：

    第一步：进入“培养管理”-“学生成绩管理”-“学生学历生成绩修改”模块，选择学期、学生类别、专业、课程，将某一专业的全部学生或是某位学生的成绩找出，点击“批量修改”，如下图：
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    注意：学期在未跳出以上对话框之前一定要先选好。
    第二步：“课程类别”、“学时”、“学分”这3栏，有误的项进行修改，无误的项不动，可直接点击确认，即修改完成。

    注意：对某一专业来讲，某一门课程是专业学位课，而对另一个专业来讲，这门课程可能是选修课，因此建议根据专业进行批量修改。

    四、根据管理规定汇编对不同年级不同类型研究生的课程成绩及学分的不同要求，认真审核研究生课程成绩及学位课程学分、课程总学分、毕业总学分是否符合毕业要求。

    五、提交纸质版成绩单1式4份（须签字、加盖学院公章）至研究生院培养办审核盖章。经各培养单位审核通过的成绩单，请先提交1式1份至培养办审核，以免有误而全部重新打印盖章；待培养办审核无误后再提交1式3份至培养办加盖成绩证明专用章。成绩审核完毕，纸质版成绩单盖章原件由培养办留存1份，学生本人留存1份，学生的《学位申请审批书》粘贴2份。若学院须留存成绩单盖章原件的，请再多提交1份。

